
 
     

 

                              امتحانات   واحد  ف یشرح وظا
 

 

 

 به واحد امتحانات مسالین انیپا یسوالات امتحان ل یمحترم جهت اعلام زمان تحو دیبه اسات یاطلاع رسان -1

بمنظور   یآموزش یگروه ها  نی جلسه امتحان و ناظر نیمراقب  یجهت معرف یآموزش یگروه ها  رانیدرخواست از مد -2

 حضور در جلسه امتحان  

 شده  نییمربوطه در موعد تع دیاز اسات لیپس از تحو  یسوالات امتحان ریتکث -3

  یمرخص  ای یانصراف  انی دروس و دانشجو یاز سرپرست  مسالین انیمحروم از امتحانات پا انیدانشجو  یاسام  افتیدر -4

 از کارشناسان اموزش  یلیتحص

 صورتجلسه امتحان از سامانه هم آوا  هیته -5

 منظم امتحانات یبا واحد حراست و انتظامات دانشکده بمنظور برگزار  یهماهنگ -6

 دانشگاه  یمعاونت آموزش  ی شده از سو ن ییتع یدر بازه زمان یجلسات امتحان یبرگزار  -7

 ون در جلسه آزم ان یدانشجو ابیحضور کارشناسان آموزش در هر آزمون جهت حضور و غ یریگیپ -8

  انیهر آزمون در پا یصورتجلسه امتحان ی و مسئول آموزش، جهت امضا نیمربوطه، مراقب دیبا اسات یو هماهنگ یریگیپ -9

 هر آزمون 

 یستمیس ح یبه واحد توسعه جهت تصح  ی ا  نهیامتحانات چهارگز ی پاسخ نامه ها لیتحو -10

 دانشکده  یامتحانات و ارسال به معاونت آموزش ی گزارش روزانه برگزار هیته -11

   یگانیو با شانیتوسط ا ح یپس از تصح  دیامتحانات، از اسات ی پاسخ نامه ها لیتحو -12

 


